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TAIENDUSKOOLITUSE OPPEKAVA

Oppekava nimetus: Raamatupidamise praktikum mikro- ja véikeettevétjale Merit Aktivaga
Oppeasutus: Parnu Saksa Tehnoloogiakool

Oppekeel: Eesti keel

Koolituse sihtrihm: Sihtgrupiks on alustavad raamatupidajad ja mikro- ja vaikeettevotjad.
Kaik, kellel puudub praktika Merit Aktiva programmiga aga soovivad
esialgu ise mudgiarveid koostada, ostuarveid sisestada ja koostada
digeid aruandeid.

Oppegrupi suurus: Koolitus toimub, kui registreerunud on 1 osavétja.

Oppekava koostamise alus: Kutsestandard Raamatupidaja, tase 5.
Kompetentsid B.2.1

Opivéljundid:

Kursuse labinu:
e Oskab programmis kaibemaksukohustuslase raamatupidamise andmete sisestamist.
e Teab programmis pdhiaruannete koostamise p&himdtteid.

Oppe alustamise tingimused: Oppimiseks on vajalikud arvuti ja interneti kasutamise
oskused. Vajalik registreerida Merit Aktiva tasuta kasutajaks. Kasuks tulevad teoreetilised
teadmised raamatupidamisest.

Koolituse kogumaht akadeemilistes tundides: Iseseisva t66 maht 16 ak tundi.

Koolituse eesmark, sisu ja 6ppemeetodid:

Koolituse eesméark on anda osalejale kindel praktiline oskus todtada Merit Aktiva
raamatupidamistarkvaraga ettevotte igapdevaste raamatupidamise tehingute tasemel.
Koolitus annab teadmised ja oskused, mille toel saab osaleja alustada voi jatkata ettevotte
raamatupidamist iseseisvalt, arvestades seadusest tulenevaid ndudeid ning programmi
funktsionaalseid vBimalusi. Osaleja saab Ulevaate t66 loogikast ja enesekindluse programmi
kasutamiseks. Ulesanded on koostatud arvestades Merit Aktiva standard paketi véimalus.
Naidis osauhing on kaibemaksukohustuslane.

Koolituse teemad:

Algsaldo.

Kontoplaan.

Raamatupidamise kanded.
Kliendid, artiklid, tarnijad.

Erinevate muulgiarvete koostamine.
Erinevate ostuarvete sisestamine.
Kéaibedeklaratsioon.
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Panga tehingud sisestamine. Kassa. Tasaarveldus.

Aruandva isiku ostud ja arveldused.

Pdhivara arvele vétmine, midk ja amortisatsiooni arvestamine.
Palgaarvestuse raamatupidamiskanded.

Raamatupidamise p&hiaruannete koostamine.

Saldoteatised. Meeldetuletused.

Aasta I6petamine ja alustamine programmis.
Raamatupidamise aastaaruanne.

Programmi kaasaegsed to0votted.

Arhiveerimine.

Oppemeetod on praktiline t66 raamatupidamise programmis Merit Aktiva standard paketis.

Oppekeskkonna kirjeldus:

Koolituse saab Gpilane labida omale sobivas keskkonnas kasutades dppekeskkonda
Moodle, kus asuvad kdik dppematerjalid, juhendid ja Glesanded.

Oppematerjalide loend:
Koolituse materjalideks on koolitaja koostatud slaidid, t66 juhised, tlesanded, koolitaja
tehtud valikul Merit Aktiva ja Palk programmide juhenditest ja videotest.

Koolitaja poolt loodud 6ppematerjalide loomisel on kasutatud jargmiseid
allikaid/materjale:

Merit Aktiva juhendid https://www.merit.ee/tugi/aktiva/

Raamatupidamise seadus https://www.riigiteataja.ee/akt/107012025011?leiaKehtiv

No6uded dppe I6petamiseks, sh hindamismeetodid ja —kriteeriumid:

Hindamismeetodid: dppekava labimist ja pivéljundite saavutamist hinnatakse programmis
koostatud aruande pohjal, mis peab olema sooritatud 90% ulatuses.

Hindamiskriteeriumid: Praktilist to6d kontrollitakse jooksvalt/materjalide labimise 16pus ja
hindamine toimub mitteeristavalt.

Lépetamisel valjastatavad dokumendid:

Kui osaleja to6tab |abi dppematerjali ning esitab koolituse 16pus aruande ette antud andmete
pohjal, valjastatakse talle koolituse I6ppemisel tunnistus.

Kui osaleja tb6tab labi dppematerjalid aga ei esita koolituse 16pus aruannet, véljastatakse
talle koolituse [6ppemisel tdend.

Koolitaja andmed:

Evi Kikas

Kvalifikatsioon: koolitaja ja raamatupidaja

Haridus: LVKK raamatupidamine; Tallinna Ulikool, kutsepedagoogika
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