KINNITATUD 21.10.2024
Oppekava nr DK24-20

TAISKASVANUTE TAIENDUSKOOLITUSE OPPEKAVA

Oppeasutus: Parnu Saksa Tehnoloogiakool / Saksa Digikool
Oppekava nimetus: Raamatupidamise aastaaruande koostamine Merit Aktivas
Oppekeel: Eesti keel

Koolituse kogumaht: 26 akadeemilist tundi
sh 4 x 3 =12 ak/t Google Meet
sh 14 tundi iseseisvat praktilist t66d

Koolituse sihtrihm: Mikroettevotjatele ja raamatupidajatele, kes kasutavad Merit Aktiva
tarkvara raamatupidamise ja aastaaruande koostamiseks.

Oppe alustamise nduded: Oppimiseks on vajalikud arvuti ja interneti kasutamise oskused.
Veebikoolitusel osalemiseks on vajalikud pusiv internetithendus, to6tav mikrofon ja kaamera,
aktiivne gmail.com meiliaadress.

Oppegrupi suurus: Koolitus toimub, kui registreerunud on 3 - 10 osavétjat

Opivéljundid:

Kursuse labinu:
e (Oskab sisestada andmeid ja koostada p6hiaruandeid Merit Aktivas.
e Tunneb raamatupidamise alusprintsiipe ja oskab neid rakendada.
e Koostab mikroettevotte raamatupidamise aastaaruande.

Koolituse teemad:

Andmete sisestamine ja aruannete kontrollimine. Mk, Ost ja Maksed.
Varude ja pbhivarade arvestus.

Saldoteatiste, meeldetuletuste saatmine. Tasaarveldus akt. Inventuurid.
Ebatbenaoliselt laeckuvad arved.

Bilanss ja kasumiaruanne. Kontode ja aruannete seosed.

Mikroettevdtja raamatupidamise aastaaruanne ja majandusaasta aruanne.

Oppekeskkonna kirjeldus:

Koolituse saab Opilane l&dbida omale sobivas keskkonnas. Koolituse l&bimiseks on vajalikud
arvuti (kaamera ja mikrofon) ja hea interneti olemasolu. Oppetdd toimub kontaktGppena
Googel Meetis ja iseseisvalt praktiliste Ulesannete lahendamine Merit Aktivas. Lisaks
kasutatakse Google t6dvahendeid.



Koolitaja poolt loodud d&ppematerjalide loomisel on kasutatud jargmiseid
allikaid/materjale:

Merit Aktiva programmide juhendid ja videod

https://www.merit.ee/tugi/aktiva/

Raamatupidamise seadus

https://www.riigiteataja.ee/akt/105052022027?leiaKehtiv

Eesti Finantsaruandluse Standardid
https://www.fin.ee/finantspoliitika-valissuhted/arvestusvaldkond/raamatupidamise-toimkond

Nouded dppe I6petamiseks, sh hindamismeetodid ja —kriteeriumid:

Hindamismeetodid: Oppekava labimist ja 0Opivaljundite saavutamist hinnatakse
kontakttundides osalemise ja praktiliste Ulesannete sooritamise pdhjal.

Hindamiskriteeriumid: kursuse jooksul tuleb koostada ja esitada 3 praktilist tddd/aruannet
raamatupidamise tarkvaras (lUlesanded antakse koolituse kaigus). Praktilised t66d
koostatakse iseseisvalt. Praktilist tood/aruandeid kontrollitakse jooksvalt ja hindamine toimub
mitteeristavalt.

Lopetamisel valjastatavad dokumendid:

Taienduskoolitus loetakse sooritatuks kui osaleja on osalenud kontakttundides vahemalt 65
%, on teinud vajadusel jarele 3 tbdd/aruannet ja on omandanud Opivaljundid, valjastatakse
talle koolituse [6ppemisel tunnistus.

Kui osaleja on osalenud kontakttundides vahem kui 65% aga on iseseisvalt labi to6tanud
koolitusmaterjali, valjastatakse talle koolituse I6ppemisel tdend.

Koolitaja kvalifikatsioon:
Koolitaja Evi Kikas

Haridus: raamatupidaja ja kutsepedagoog, I6petanud Lé&&ne-Viru Rakenduskdrgkooli
majandusarvestuse erialal ja labinud Tallinna Ulikoolis kutsepedagoogika koolituse.
Taiendanud end Tartu Ulikooli kursustel e-kursusete koolitajana. Labinud taiskasvanute
koolitaja koolituse.

Avaldanud raamatupidamise eriala artikleid ajakirjades Raamatupidamisuudised, Eesti
Majanduse Teataja ja RP Praktik. Opiku “Raamatupidaja assistent I tase” autor.
Oppekirjanduse “Raamatupidamise sise-eeskirjade koostamine. Kommenteeritud juhend” ja
“Majandusaasta aruande koostamine: Eesti heast raamatupidamistavast 1&htuv niidisaruanne”
kaasautor.

Tookogemus:  Tootanud  raamatupidajast  pearaamatupidajani, tarkvara ettevottes
osakonnajuhatajana, tarkvara juurutanud ja koolitanud mitmetes ettevotetes. On olnud Tallinna
Majanduskoolis majandusarvestuse dpetaja. Tegutsenud koolitajana Gle 30 aasta, sh kdige
pikemat aega Merit Aktiva ja Palk programmide koolitajana.

2019. aastast on Parnu Saksa Tehnoloogiakoolis viinud I&bi Merit Aktiva e-kursusi.



