
ÕPPEKAVA

Mikro- ja väikeettevõtte raamatupidamise korraldamine

Õppeasutus: Pärnu Saksa Tehnoloogiakool / Saksa Digikool

Õppejõud: Evi Kikas

Õppekeel: Eesti keel

Maht: 38 akadeemilist tundi,
sh veebipõhine kontakt 18 tundi ja juhendatud iseseisev töö 20 tundi.

Sihtrühm: Alustavad ettevõtjad ning muud huvilised, kes peavad alustama
raamatupidamise korraldamisega.

Kursusel osalemiseks vajalikus eelteadmised: kesktasemele arvuti- ja interneti
kasutusoskus. Vajalik gmaili aadress.

Õppekavarühm: Majandusarvestus ja maksundus

Kursusel käsitletavad teemad:
Raamatupidamise mõiste. Raamatupidamist reguleerivad õigusaktid.
Raamatupidamise algdokument. E-arve. Kuludokument ja maksud.
Deklaratsioonid. E-maksuamet.
Paberivaba, automatiseeritud raamatupidamine. Töövahendid.
Raamatupidamise korraldamise võimalused. Sise-eeskiri.
Raamatupidamise aruanded. Majandusaasta aruanne. Ettevõtja portaal.

Õppematerjalid: Koolitaja poolt koostatud materjalid – slaidid, töölehed, ülesanded, testid.

Raamatupidamist reguleerivad õigusaktid:
Raamatupidamise seadus.
RTJ 1 Raamatupidamise aastaaruande koostamise üldpõhimõtted.

Maksu- ja Tolliameti maksunduse käsiraamatud:
Ettevõtlusega mitteseotud kulud.
Erisoodustus.
Käibemaks.

Õpiväljundid. Kursuse eduka läbimise järel osaleja:
 koostab korrektse müügiarve, teab algdokumendi tähtsust;
 tunneb raamatupidamise korraldamise võimalusi, teab sise-eeskirja sisu;
 teab majandusaasta aruande koostamise ja esitamine protsesse.

Õppekeskkonna kirjeldus:
Moodle keskkonnas õppematerjalid, praktilised tööd, testid, slaidid, iseseisva töö esitamine. Zoomi
keskkonnas loeng, praktilised tööd, rühmatöö, tagasiside.

Nõuded lõpetamiseks:



Osavõtt veebikoolitustest 70% ulatuses.
Õpiväljundite saavutamist kontrollitakse koolituse vältel. Hindamiseks tuleb esitada 3 tööd.

Tunnistus täiendkoolituse läbimise kohta väljastatakse, kui õppija on saavutanud
õpiväljundid.

Koolitaja andmed: Evi Kikas
Haridus: LVKK raamatupidamine; Tallinna Ülikool kutsepedagoogika.


